ZARZADZENIE NR 4/D/2026
Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia 05.02.2026 roku

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej
w Miejskim Osrodku Kultury w Jastrzebiu-Zdroju.

Zarzqgdzam:

§1

Wprowadzenie Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej w Miejskim Osrodku Kultury w Jastrzebiu-
Zdroju w brzmieniu jak w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zarzqdzenia.

§2

Kierownicy poszczegélnych komdrek organizacyjnych Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju
sq zobowiqzani do zapoznania podlegtych im pracownikéw z trescig Regulaminu Pracy Komisji
Przetargowej w Miejskim Osrodku Kultury w Jastrzebiu-Zdroju wprowadzonego niniejszym

zarzgdzeniem.
$3

Traci moc Zarzqdzenie Nr 3/D/21 Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju z dnia
12.02.2021 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej w Miejskim Osrodku
Kultury w Jastrzebiu-Zdroju.

$4

Zarzqdzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2026 roku.

MIEJSKI OSRODEK KULTURY
wastrzgbiu-Zdroju
DYRBKTOR




Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 4/D/2026

Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury
w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 05.02.2026 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
w Miejskim Osrodku Kultury w Jastrzebiu-Zdroju

Rozdziat |

ZASADY OGOLNE

§1

Niniejszy Regulamin Pracy Komisji Przetargowej w Miejskim Osrodku Kultury w Jastrzebiu-
Zdroju, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla tryb pracy Komisji Przetargowej powotywanej
do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego,

zwanej dalej ,Komisjg”.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

»Dyrektorze” — nalezy przez to rozumiec¢ Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w
Jastrzebiu-Zdroju,

»Kierowniku zamawiajgcego” — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Miejskiego
Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju,

»Komisji” lub ,Komisji Przetargowej” — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa
powotang przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju,

»Ustawie PZP” — nalezy przez to rozumie¢ ustawe - Prawo zaméwier publicznych z
dnia 11 wrzesnia 2019 roku (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 t.j. z pézn. zm.),

~Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin.
Rozdziat Il
PRACE KOMISIJI
§3

Komisja Przetargowa w Miejskim Osrodku Kultury w Jastrzebiu-Zdroju zostaje
powotana Zarzgdzeniem Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju



do przygotowania i przeprowadzenia wszystkich postepowan o udzielenie
zamowienia publicznego, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 170.000
ztotych netto.

2. Komisja Przetargowa w szczegolnosci przedstawia Dyrektorowi wyniki oceny
whnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub ofert oraz propozycje
wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia.

3. Komisja Przetargowa skfada sie z co najmniej 3 oséb.

4. Komisje Przetargowg powotuje i odwotuje Dyrektor Miejskiego Osrodka Kultury w
Jastrzebiu-Zdroju.

5. Odwotanie cztonka Komisji Przetargowej przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury
w Jastrzebiu-Zdroju, moze nastgpi¢ w kazdym czasie, w formie pisemne;j.

6. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny,
rzetelny i obiektywny, kierujac sie wytacznie przepisami prawa oraz swojg wiedzg i
doswiadczeniem.

7. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy na podstawie odrebnych
przepisOw oraz do przestrzegania szczegétowych wymagan i zasad dotyczacych
ochrony informacji niejawnych okreslonych w odrebnych przepisach.

8. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
Zastepca Przewodniczacego Komisji.

9. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi
Sekretarz Komisji Przetargowe;.

10. Komisja pracuje na posiedzeniach.

11. Dla waznosci czynnosci dokonywanych przez Komisje niezbedne jest uczestnictwo w
posiedzeniu co najmniej trzech cztonkéw Komisji.

12. Komisja dokonuje rozstrzygniecia w drodze gtosowania zwykta wiekszoscig gtosow.

13.Z posiedzenia Komisji sporzadza sig protokdt, ktéry podpisujg wszyscy obecni na
posiedzeniu cztonkowie Komisji.

§4

1. Dyrektor, cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujace czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia lub osoby
mogace wptynac na wynik tego postgpowania, lub osoby udzielajgce zamdwienia
sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego



oswiadczenia, w formie pisemnej, oswiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu
intereséw, o ktorym mowa w art. 56 ust. 2 ustawy PZP. Oswiadczenie o istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy PZP, sktada sie niezwtocznie
po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pdzniej niz przed zakoriczeniem postepowania o udzielenie
zamowienia.

Dyrektor, cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci
zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia lub osoby
mogace wptynac¢ na wynik tego postepowania, lub osoby udzielajagce zamoéwienia
sktadajg, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego
oswiadczenia, w formie pisemnej oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy PZP. Oswiadczenie o braku lub istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy PZP, sktada sie przed
rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zaméwienia.

W przypadku ujawnienia w toku prowadzonego postepowania okolicznosci
wymienionych w art. 56 ust. 2 lub w art. 56 ust. 3 ustawy — Prawo zamoéwien
publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 roku, cztonek Komisji Przetargowej
obowigzany jest niezwtocznie wytaczyc sie z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego, powiadamiajgc o tym na pismie Przewodniczgcego
Komisji oraz Dyrektora, a w przypadku, kiedy wytgczenie dotyczy
Przewodniczgcego Komisji Przetargowej — Dyrektora.

Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamowienia podjete przez osobe
podlegajaca wytaczeniu powtarza sie, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych
czynnosci faktycznych niewptywajacych na wynik postepowania.

Jezeli w zwigzku z praca Komisji Przetargowej cztonek Komisji Przetargowej
otrzymuje polecenie, ktére w jego przekonaniu jest niezgodne z prawem , godzi w
interes zamawiajgcego lub interes publiczny albo ma znamiona pomytki, powinien
przedstawic na pismie swoje zastrzezenia Przewodniczagcemu Komisji
Przetargowej. Cztonek Komisji Przetargowej powinien réwniez przedstawié¢
Przewodniczacemu Komisji Przetargowej swoje zastrzezenia, jezeli projekt
dokumentu lub decyzji, bedacy przedmiotem prac Komisji Przetargowej, w jego
przekonaniu jest niezgodny z prawem, godzi w interes zamawiajgcego lub interes
publiczny albo ma znamiona pomytki.

W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen , o ktérych mowa w ust. 5 przez
Przewodniczacego Komisji Przetargowej, cztonek Komisji Przetargowe;j
przedstawia je bezposrednio Dyrektorowi.



1)
2)

3)

7. Na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego Dyrektor
Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju moze zadac od cztonkéw Komisji
Przetargowej wyjasnien w sprawie podejmowanych przez nich czynnosci oraz
przeglada¢ dokumentacje postepowania.

8. Jezeli Dyrektor Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju stwierdzi
naruszenie prawa, Komisja, na polecenie Dyrektora powtarza wadliwg czynnos¢
lub dokonuje czynnosci bezprawnie zaniechanej.

9. Projekt Specyfikacji Warunkéw Zamoéwienia wraz z projektowanymi
postanowieniami umowy, projekty zaproszenia do sktadania ofert, zaproszenia do
negocjacji oraz dialogu, zapytania o cene oraz uniewaznienia postgpowania
wymagajq zaopiniowania przez radce prawnego.

§5

Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamodwienia wymaga wiadomosci
specjalnych, Dyrektor, z wiasnej inicjatywy lub na wiosek Komisji Przetargowej, moze
powotac biegtych.

Powotany przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju biegty jest
zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 2 oraz art. 56 ust. 3 ustawy PZP.

Biegty przedstawia opinie na pismie, a na zagdanie Komisji bierze udziat w jej pracach z
gtosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

Uzyskanie niezaleznej opinii biegtego nie ogranicza odpowiedzialnosci cztonkéw
Komisji za podjete decyzje.

§6

W celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego Komisja Przetargowa przygotowuje i przekazuje Dyrektorowi do
zatwierdzenia projekty:

Propozycje wyboru trybu udzielenia zamoéwienia publicznego wraz z uzasadnieniem,
Projekt dokumentéw dotyczacych zamdwienia, w tym projekty ogtoszen oraz
projektowane postanowienia umowy,

Projekty innych dokumentdéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zaméwienia publicznego (specyfikacji warunkéw zamoéwienia, wnioskéw o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, zaproszenia do sktadania ofert, zapytania
o0 ceng, zaproszenia do negocjacji, propozycji uniewaznienia postepowania, itp.),



4)

5)
6)
7)

8)

1)

2)

3)

4)

5)

Pism powstatych w toku badania i oceny ofert, wnioskow, wezwan, zapytan do
wykonawcow, tresci wyjasnien i innych pism wymaganych przepisami ustawy PZP lub
Regulaminem,

Notatek z negocjacji albo dialogu z wykonawcami,

Informacji z otwarcia ofert,

Propozycji odrzucenia ofert lub wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu,

Propozycji wyboru oferty najkorzystniejszej.

Do zadan Przewodniczgcego Komisji Przetargowej nalezy w szczegoélnosci:
Organizowanie prac Komisji, w tym wyznaczanie termindw posiedzen Komisji,

Odbieranie pisemnych oswiadczen cztonkéw Komisji Przetargowej, biegtych oraz
innych oséb wykonujgcych czynnosci w postepowaniu lub mogacych wptynaé na
wynik tego postepowania, o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art.
56 ust. 2 oraz art. 56 ust. 3 ustawy — Prawo zamoéwien publicznych z dnia 11 wrzesnia
2019 roku,

Whioskowanie do Dyrektora o odwotanie cztonka Komisji, ktory nie ztozyt
oswiadczenia, o ktérym mowa w pkt 2) albo ztozyt nieprawdziwe o$wiadczenie, a
takze o odwotanie cztonka Komisji z innych uzasadnionych powodoéw,

W razie potrzeby wnioskowanie do Dyrektora o zawieszenie dziatania Komisji do
czasu wyfaczenia cztonka Komisji lub do czasu wyjasnienia sprawy,

Informowanie Dyrektora o przebiegu prac Komisji, w tym o istotnych problemach
zwigzanych z pracami Komisji.

Zastepca Przewodniczacego Komisji Przetargowej petni obowigzki Przewodniczacego
Komisji Przetargowej w przypadku jego nieobecnosci.

Sekretarz Komisji jest odpowiedzialny za zapewnienie obstugi administracyjne;j
postepowania oraz jego rzetelne dokumentowanie.

Do obowigzkow Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

1) Dokumentowanie czynnosci Komisji, w tym sporzadzenie protokotu z
postepowania wraz z zatgcznikami,

2) Sporzadzanie protokotow z posiedzen Komisji, jesli s3 wymagane,

3) Udziat w opracowywaniu tresci wnioskdw, odpowiedzi i wystgpien zwigzanych z
prowadzonym postepowaniem,

4) Nadzér nad dokumentacjg prowadzonego postepowania o udzielenie
zamowienia, przechowywanie ofert oraz wszelkich innych dokumentéw
zwigzanych z postepowaniem,



5) Przygotowanie dokumentacji postepowania, w szczegoélnosci w celu:

a) udostepniania jej wykonawcom oraz biegtym,

b) przekazania wtasciwym organom prowadzgcym postepowania wyjasniajace lub
kontrole,

¢) dokonania jej archiwizacji.

5. Do obowigzkéw cztonka Komisji nalezy w szczegdélnosci:

1) Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach Komisji,

2) Badanie i ocena ofert, wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,

3) Ztozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w § 4 ust. 1 oraz ust. 2 niniejszego
Regulaminu,

4) Wykonywanie zadan, o ktérych mowa w § 3 niniejszego Regulaminu.

5) Niezwtoczne informowanie Przewodniczgcego Komisji o okolicznosciach, ktére
uniemozliwiajg udziat cztonka Komisji w pracach Komisji.

§7

1. Protokof postepowania jest podpisywany przez wszystkich cztonkéw Komisji
Przetargowej.

2. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji Przetargowej powinien zostac
odnotowany wraz z podaniem przyczyny.

3. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia cztonka Komisji Przetargowej co do
prawidtowosci postgpowania, do protokotu zatgcza sie rowniez pisemne zastrzezenia
cztonka Komisji Przetargowej .

4. Przewodniczacy Komisji Przetargowej przedktada do zatwierdzenia Dyrektorowi
protokét postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

5. Komisja konczy dziatalnos¢ z chwilg wykonania ostatniej czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia publicznego.

Zatgcznikami do niniejszego Regulaminu sg:

Zatacznik Nr 1 — Propozycja Komisji Przetargowej w sprawie wyboru trybu udzielenia zamdéwienia publicznego,

Zatacznik Nr 2 — Propozycja Komisji Przetargowej w sprawie wykluczenia wykonawcy/odrzucenia oferty,

Zatacznik Nr 3 — Propozycja Komisji Przetargowej w sprawie wyboru oferty najkorzystniejszej,

Zatgcznik Nr 4 — Propozycja Komisji Przetargowej w sprawie uniewaznienia W%EW?%RODEK KULTURY
w JgStragbiu-Zdroju

Pwonope

Jastrzebie-Zdrdj, dnia 5 lutego 2026 roku

Miejskiego Osrodka Kultury w JastrzebhgZdroju))




Zalacznik Nr 1 do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe;j
w Miejskim Osrodku Kultury w Jastrzg¢biu-Zdroju
z dnia 5 lutego 2026 roku

....................................... Jastragbie ZHR0), BIR ..o ivsnsssmsmnn snsais

.......................................

Numer sprawy

Propozycja Komisji Przetargowej
w sprawie wyboru trybu udzielenia zaméwienia publicznego

na zadanie:

..................................................................................................................
..................................................................................................................

...................................................................................................................

................................................................................................................

zgodnie z art. .............ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku — Prawo zamdéwien publicznych

(Dz.U. 22024 r. poz. 1320, t.j. z pdzn. zm.)

0 wartosci zamowienia ..................... S VRURBE .1 S s sanan s sosnad s o s Stk s A
I o s s s Ao & S

warto$¢ zadania netto  ............cooeeiinann, zlotych

kwota podatku VAT ...l zlotych

wartoSe zadania broflo ..o ivemmnmniess iss zlotych

Wartos¢ zamowienia oszacowano na podstawie :

..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

Rodzaj zam6wienia w rozumieniu ustawy — Prawo zamowien publicznych:
- dostawa

- ustuga

- robota budowlana

Uzasadnienie proponowanego trybu:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................



2. Wykaz dokumentéw stanowigcych zataczniki do niniejszego wniosku:

..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

Podpisy cztonkéw Komisji Przetargowej:

Imi¢ i nazwisko Podpis
Ve ciesiisnsimann oo i s S AATES L AR SRR S SRS
D w1 Pdasmparei isalumarsenassmiss B | s s e AR e
;. AT SRS Y e N0 S S T TTIE R DU IRy g P
e o St W e N - ol WARR T
B . i A S S e R - el O U s -




Zatacznik Nr 2 do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej
w Miejskim Osrodku Kultury w Jastrzebiu- Zdroju
z dnia 5 lutego 2026 roku

......................................... Jastrzebie ZAro], A ... .oiiies doneinminais s saanhimass < sa

.........................................

Numer sprawy

Propozycja Komisji Przetargowej
w sprawie wykluczenia wykonawcy/odrzucenia oferty
w postepowaniu przeprowadzonym w trybie ......cceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiicinnen
DA ZAAANIEC: +oicosisrssisnissnisnssinsssessesassesssssssssssinssnssssssnsssesrsssvseoseevssssvsnsesvenuvawmsmnenes

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Stosownie do art. 54 ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku- Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U z2024 r., poz. 1320 t.j. z p6zn. zm. ), Komisja Przetargowa wnosi o zatwierdzenie
przedstawionych propozycji:

W DIINBIONY Vs cctvan idwusmnmiasings ofert(y).

Po przeanalizowaniu ztozonych ofert proponuje sig:
Wykluczyc¢*)
Wykonawce nr ................ s e s vl e R A s dakas s
( nazwa i adres siedziby wykonawcy)
napodstawie art. ... ouvnmniciion ustawy- Prawo zamowien publicznych
z dnia 11 wrze$nia 2019 roku
26 WAL WL, i om s s o oo s s SRS RSHR A 5 S5 THB S AR SRR ¥ S ARSI R Vs

Odrzucic*)

....................................................................................................

( nazwa i adres siedziby wykonawcy)
na podstawie art. ............... ustawy — Prawo zamowien publicznych
z dnia 11 wrze$nia 2019 roku
7R [ 1 PR OB R TTEETp—
( nalezy poda¢ uzasadnienie faktyczne)
Pozostate oferty przekaza¢ do dalszej oceny*

Podpisy cztonkéw Komisji Przetargowe;:

Imi¢ i nazwisko Podpis
(o B T i . RO AN L en TR -
2L, mciesiam ety sl gy, -
R I e Ao ey -
B i & s AR AT S RSB -
i ik neh SRR RS RS -




Zalacznik Nr 3 do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej
w Miejskim Osrodku Kultury w Jastrzebiu-Zdroju
z dnia 5 lutego 2026 roku

.............................. Jastrzebie Zdrdj, dnia

.....................................

..............................

Numer sprawy

Propozycja Komisji Przetargowe;j
w sprawie wyboru oferty najkorzystniejszej w postgpowaniu prowadzonym
W ETTDIE assnommasimmssanemsnssensussmmeeresneassapbvssse ST
B ZAGARECE <siisuvenoinsssasnensssansssusnmaraninsans DR swsien ek KRR .

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Stosownie do art. 54 ustawy — Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrzes$nia

2019 roku ( Dz.U. z 2024 r., poz.1320 t.j. z p6zn. zm. ), Komisja Przetargowa wnosi o
zatwierdzenie przedstawionych propozycji.

Po przeprowadzeniu oceny ofert, ocena punktowa tych ofert przedstawia si¢ nastepujaco:

Numer Nazwa i adres siedziby Koszt zadania Ilos¢ punktow
oferty wykonawcy brutto ogolem

= _~



....................................................................................................................

....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

Podpisy cztonkéw Komisji Przetargowe;j:

Imig¢ i nazwisko Podpis
B smsmsaras sl s B = ety
B wsisBasies SRR R B R TR SR R D e b s e e
S R o N R A B - TR R W
G rmeesseieseiaeine s e e walemimieiafaiel =S oL N-u IO 0
. T . Ry e S T

3 )

v sZabuierdzami  tury //-
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Zalacznik Nr 4 do Regulaminu Pracy Komisji Przetargowe;j
w Miejskim Osrodku Kultury w Jastrzgbiu-Zdroju
z dnia 5 lutego 2026 roku

................................... Jastrzebie ZAr0}, dmia .c.ocuiivmvimsmnsisnonsnsmanes

...................................

Numer sprawy

Propozycja Komisji Przetargowej
W sprawie uniewaznienia post¢powania przeprowadzonego
W AEYDIE covsnssnmnivnnnse RO, - R RS S
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Stosownie do art. 54 ustawy — Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku
(Dz.U.z2024 r., poz. 1320 t,j. z p6zn. zm.), Komisja Przetargowa proponuje uniewazni¢
postepowanie ze wzgledu na:

..................................................................................................................
..................................................................................................................
..................................................................................................................

..................................................................................................................

( nalezy poda¢ uzasadnienie prawne i faktyczne)

Podpisy cztonkéw Komisji Przetargowej:

Imig¢ i nazwisko Podpis
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Zatwierdzam:
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