Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/D/21
Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury
w Jastrzebiu-Zdroju

zdnia 12.02.2021r.

Regulamin udzielania zamdéwien publicznych
w Miejskim Osrodku Kultury w Jastrzebiu-Zdroju
Niniejszy regulamin opracowano na podstawie przepiséw nastepujacych aktow prawnych:

1. Ustawy-Prawo zaméwien publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 roku (DZ.U. z 2019 roku, poz.
2019 z pdzn. zm.).

2. Ustawy o finansach publicznych z dnia 27 sierpnia 2009 roku (Dz. U. z 2019 roku, poz. 869,
1622 i 1649).

Postanowienia ogdlne
§1

Niniejszy Regulamin udzielania zamowien publicznych w Miejskim Osrodku Kultury w Jastrzebiu-
Zdroju, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla wewnetrzng organizacje postepowania w procesie
udzielania zamdwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Miejskim Osrodku Kultury
w Jastrzebiu-Zdroju.

§2
llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1) ,Ustawie lub ustawie Pzp” —nalezy przez to rozumieé ustawe-Prawo zamdwien publicznych z
dnia 11 wrzes$nia 2019 roku (Dz. U. z 2019 roku, poz. 2019 z pézn. zm.),

2) ,Zamawiajgcym lub MOK” - nalezy przez to rozumie¢ Miejski Osrodek Kultury w Jastrzebiu-
Zdroju,

3) , Kierowniku jednostki” lub ,Dyrektorze” — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Miejskiego
Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju,

4) ,Komisji” - nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowg powotang przez Dyrektora
Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju,

5) ,Wykonawcy” — nalezy przez to rozumiec¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktdra ubiega sie o udzielenie
zamowienia publicznego, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego,



6) ,Postepowaniu” — nalezy przez to rozumiec¢ ogot czynnosci podejmowanych w celu
udzielenia zaméwienia publicznego,

7) ,Zamodwieniu” — nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng zawierang miedzy zamawiajgcym
a wykonawcg, ktérej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robét budowlanych, dostaw lub ustug,

8) ,Whniosku” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o zamiarze udzielenia zamodwienia
publicznego,

9) ,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin,

10) ,,Progach unijnych” — nalezy przez to rozumie¢ kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 3 ust. 1 ustawy PZP,

11) , Protokole postepowania” — nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzadzony przez
zamawiajgcego, ktory potwierdza przebieg postepowania o udzielenie zamdwienia,

12) ,Najkorzystniejszej ofercie” — nalezy przez to rozumie¢ oferte:

a) Ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw odnoszacych sie
do przedmiotu zamdwienia publicznego ,

b) Znajnizszg ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt ( w
przypadku, gdy jedynym kryterium oceny ofert jest cena, w opisie przedmiotu zamdwienia
nalezy okresli¢ wymagania jakosciowe odnoszace sie do co najmniej gtéwnych elementéw
sktadajacych sie na przedmiot zamdwienia).

13) , Trybach udzielania zaméwienia publicznego” - nalezy przez to rozumiec:

a) W ramach zamowien klasycznych o wartosci wiekszej niz progi unijne: przetarg
nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, dialog konkurencyjny,
negocjacje bez ogtoszenia, zamdwienie z wolnej reki, partnerstwo innowacyjne,

b) W ramach zaméwien klasycznych o wartosci mniejszej niz progi unijne: tryb podstawowy,
partnerstwo innowacyjne, negocjacje bez ogtoszenia, zamdwienie z wolnej reki.

Pozostate definicje uzyte w niniejszym regulaminie nalezy rozumiec zgodnie z opisem wynikajgcym z
art. 7 ustawy — Prawo zamédwien publicznych z dnia 11 wrzes$nia 2019 roku.

Plany i ustalenie wartosci
§3

1. Niezwtocznie po zatwierdzeniu planu finansowego Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-
Zdroju, kierownicy poszczegolnych komérek organizacyjnych przekazujg kierownikowi
administracyjnemu wstepne plany finansowe na kolejny rok budzetowy, sporzgdzone w
oparciu o biezgce potrzeby i zaplanowane $rodki budzetowe wraz z informacjg o planowanej



dacie wszczecia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, orientacyjnej wartosci
zamowienia, przedmiocie zamdéwienia.

Kierownik danej komérki organizacyjnej identyfikuje potrzebe udzielenia zaméwienia
publicznego, dokonujgc oceny celowosci udzielenia zaméwienia z punktu widzenia potrzeb
Zamawiajgcego i realizowanych przez niego zadan.

Zamawiajacy, w terminie 30 dni od dnia przyjecia planu finansowego przez uprawniony
organ, sporzgdza plan postepowan o udzielenie zamdwien, jakie przewiduje przeprowadzi¢ w
danym roku finansowym. Plan postepowan Zamawiajgcy zobowigzany jest zamiesci¢ w BZP
oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz dokonywac jego aktualizacji (dotyczy
zamowien, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy PZP).

Udzielanie zamdwien poza planem postepowan mozliwe jest tylko w przypadkach
uzasadnionych koniecznoscia realizacji zadan, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w
momencie sporzgdzania planu lub jego aktualizacji, a z udzieleniem zamdwienia nie mozna
zwleka¢ do kolejnej aktualizacji planu ( dotyczy zamowien, do ktérych stosuje sie przepisy
ustawy PZP).

Udzielanie zamdwien poza planem postepowan wymaga wskazania powodéw, dla ktérych
zamowienie nie zostato ujete w planie, a jednoczes$nie zachodzi koniecznosc¢ jego realizacji
( dotyczy zamodwien, do ktorych stosuje sie przepisy ustawy PZP).

Rozdziat |

Postepowanie w sprawach zamoéwien publicznych o wartosci réwnej lub
przekraczajgcej kwote 130.000 ztotych netto, a nieprzekraczajacej progéow

unijnych.
Postanowienia ogdlne
§4
1. Pracownicy Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju uczestniczacy w przygotowaniu

2.

lub/i przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zamédwienia publicznego s3 zobowigzani
do bezwzglednego przestrzegania przepiséw ustawy — Prawo zamédwien publicznych wraz z
przepisami wykonawczymi oraz postanowien niniejszego regulaminu, a w przypadku
zamoéwien wspétfinansowanych z funduszy Unii  Europejskiej lub przewidzianych do
wspotfinansowania, dodatkowo z uwzglednieniem aktualnych obowigzujacych wytycznych w
tym zakresie.

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zamowienia
publicznego w sposdb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i rowne traktowanie
wykonawcéw oraz zgodnie z zasadami proporcjonalnosci i przejrzystosci.



Zadania Komisji Przetargowej oraz os6b wykonujacych czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia

§5

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego przeprowadza Komisja Przetargowa
powotana przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju odrebnym
zarzadzeniem.

Komisja Przetargowa jest zespotem pomocniczym Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w
Jastrzebiu-Zdroju powotanym do oceny spetniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego oraz do badaniai oceny ofert.

Komisje Przetargowg powotuje i odwotuje Dyrektor Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-
Zdroju w drodze odpowiedniego zarzadzenia.

Komisja Przetargowa w szczegdlnosci przedstawia Dyrektorowi Miejskiego Osrodka Kultury w
Jastrzebiu-Zdroju propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty, a takze w zakresie, o ktérym mowa w ust. 2, wystepuje z wnioskiem
0 uniewaznienie postepowania o udzielenie zamédwienia.

Szczegotowe zadania Komisji Przetargowej okreslone sa w Regulaminie Pracy Komisji
Przetargowej Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju.

Dyrektor, cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia lub mogace wptynaé na wynik tego postepowania,
lub udzielajgce zamédwienia sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za ztozenie
fatszywego oswiadczenia, w formie pisemnej, oswiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu
intereséw, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 ustawy PZP. Oswiadczenie o istnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 ustawy PZP, sktada sie niezwtocznie po
powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oswiadczenie o braku istnienia tych okolicznosci nie
pdzniej niz przed zakonczeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia. Wzér o$wiadczenia
stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu.

Dyrektor, cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujgce czynnosci zwigzane z
przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia lub osoby moggce wptyngé na
wynik tego postepowania, lub osoby udzielajgce zamédwienia sktadaja, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia, w formie pisemnej,
oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy PZP.
Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 ustawy PZP,
sktada sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia. Wzoér oswiadczenia stanowi Zatacznik nr 5 do
niniejszego Regulaminu.

Przed odebraniem o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 6 oraz w ust. 7, Dyrektor lub osoba,
ktérej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby sktadajgce oswiadczenie o
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.



10.

1.

Na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamoéwienia osoba, ktdra uzna, ze podlega
wytgczeniu, jest zobowigzana wytaczyc¢ sie z postepowania, sktadajgc odpowiednio
oswiadczenie, o ktéorym mowa w ust. 6 lub ust. 7.

Na kazdym etapie postepowania o udzielenie zamodwienia Dyrektor moze powota¢ biegtego
do wykonania okreslonych czynnosci w postepowaniu, o ile przygotowanie i/lub
przeprowadzenie postepowania wymaga wiadomosci specjalnych.

Szacowanie wartosci zamodwienia
§6

Podstawag ustalenia wartosci zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

Niedopuszczalne jest, w celu unikniecia stosowania przepisdw ustawy PZP, zanizanie wartosci
zamowienia.

Nie mozna dokonywac podziatu zamdwienia na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepiséw ustawy PZP, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi
przyczynami.

Wartos¢ zamowienia ustala sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamodwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub
ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie
zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane, z tym, ze w przypadku
zamoéwien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z
postepowan.

Wartos$¢ zamoéwienia na roboty budowlane ustala sie w oparciu o regulacje art. 34 ustawy
PZP.

Wartos¢ zamoéwienia na dostawy lub ustugi powinna by¢ ustalona w oparciu o rzetelng
analize rynku, analize danych z lat ubiegtych, itp.,

Za prawidtowos¢ ustalenia wartosci szacunkowej zamodwienia odpowiada pracownik
whioskujacy o udzielenie zamodwienia oraz dokonujgcy ustalenia wartosci szacunkowe;j
zamowienia.

Przygotowanie postepowania i realizacja zamdéwienia
§7

Podstawa przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego jest wniosek sporzadzony wg zatgcznika nr 1 do niniejszego regulaminu,
sporzadzony przez poszczegdlnych pracownikéw Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-



Zdroju wnioskujgcych o udzielenie zamdwienia, w ktérym nalezy doktadnie i rzeczowo
okresli¢ przedmiot zamowienia z uwzglednieniem przepiséw zawartych w art. 99, art. 100,
art. 101, art. 102, art. 103 ustawy PZP. W opisie przedmiotu zamowienia nie mozna
wskazywac znakdéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, Zzrédta lub szczegdlnego
procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, jezeli mogtoby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektérych wykonawcow lub produktéw, chyba ze nie mozna opisa¢ przedmiotu zamdwienia
W wystarczajgco precyzyjny i zrozumiaty sposéb, a wskazaniu takiemu towarzyszg wyrazy
»lub réwnowazny” oraz wskazano w opisie przedmiotu zamodwienia kryteria stosowane w
celu oceny réwnowaznosci.

Osoba sporzadzajgca wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, zobowigzana jest do ustalenia
wartosci zamdwienia z nalezytg starannoscig, w oparciu o przepisy art. 28, art. 29, art. 30,
art. 31, art. 32, art. 33, art. 34, art. 35, art. 36 ustawy Pzp.

Zatwierdzony przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju wniosek, o
ktérym mowa w ust. 1, pracownik, ktéry sporzadzit ten wniosek przekazuje go specjaliscie ds.
administracyjno-kadrowych MOK wraz z zataczong kalkulacjg wartosci zamoéwienia w celu
wszczecia postepowania.

Ogtoszenia, o wszczeciu postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
rownej lub przekraczajgcej kwote 130.000 ztotych netto sg publikowane:

a) W Biuletynie Zamdwien Publicznych udostepnianym na stronach portalu internetowego
Urzedu Zamdwien Publicznych,

b) W Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdroj,
c) Na tablicy ogtoszen w siedzibie Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju,

d) W Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, jezeli s przekazywane Urzedowi Publikacji
Unii Europejskiej.

Zawieranie i realizacja uméw w sprawie zamodwienia publicznego

§8

Do uméw w sprawach zamowien publicznych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia
1964 roku — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r., poz. 1740 t.j. z pdzn. zm.), jezeli przepisy ustawy
PZP nie stanowig inacze;j.

Umowy w sprawach zaméwien publicznych o wartosci zamdwienia réwnej lub
przekraczajgcej kwote 130.000 ztotych netto, pod rygorem niewaznosci, wymagajg
zachowania formy pisemnej, chyba ze przepisy odrebne wymagaja formy szczegélne;j.



1)

2)
3)

4)

b)

Umowy s3 jawne i podlegajg udostepnianiu na zasadach okreslonych w przepisach o dostepie
do informacji publicznej.

Umowe, z wytgczeniem zamowier wymienionych w art. 435 ustawy Pzp, zawiera sie na czas
oznaczony, nie dtuzszy niz 4 lata.

Tres¢ umowy o udzielenie zamdwienia publicznego wymaga uzgodnienia i zaparafowania
przez radce prawnego Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju.

Umowa zawiera postanowienia okreslajgce w szczegdlnosci:

Planowany termin zakorfczenia ustugi, dostawy lub robét budowlanych, oraz, w razie
potrzeby, planowane terminy wykonania poszczegélnych czesci ustugi, dostawy lub roboty
budowlanej, okreslone w dniach, tygodniach, miesigcach lub latach, chyba ze wskazanie daty
wykonania umowy jest uzasadnione obiektywng przyczyna,

Warunki zaptaty wynagrodzenia,
taczng maksymalng wysokos¢ kar umownych, ktérych mogg dochodzié strony,
W przypadku umow zawieranych na okres dtuzszy niz 12 miesiecy:

Wysokosci kar umownych naliczanych wykonawcy z tytutu braku zaptaty lub nieterminowej
zaptaty wynagrodzenia naleznego podwykonawcom z tytutu zmiany wyskosci wynagrodzenia,
o ktérej mowa w art. 439 ust. 5 ustawy PZP,

Zasady wprowadzania zmian wysokosci wynagrodzenia w przypadku zmiany:

- stawki podatku od towardéw i ustug oraz podatku akcyzowego,

- wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokosci minimalnej stawki godzinowej,

ustalonych na podstawie ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za

prace,

- zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokosci

stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub ubezpieczenie zdrowotne,

- zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych plandéw kapitatowych, o ktérych mowa w

ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 roku o pracowniczych planach kapitatowych (Dz.U. poz. 2215 oraz
22019 r. poz. 1074 1572),

jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamdwienia przez wykonawce.

1.

Odpowiedzialno$¢ za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
§9

Osoby, ktérym powierzono czynnosci zwigzane z przygotowaniem lub/i przeprowadzeniem
postepowania o zamdwienie publiczne, ponoszg odpowiedzialnos¢ z tytutu naruszenia



dyscypliny finanséw publicznych, o ktérej mowa w ustawie z dnia 17 grudnia 2004 roku o
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 289
t.j.) jezeli osoby te dopuscity sie naruszenia w zakresie zamdwien publicznych okreslonego w
przepisach tej ustawy.

2. Kazda osoba, ktdra stwierdzi, iz otrzymane przez przetozonego polecenie narusza dyscypline
finanséw publicznych ma prawo ztozy¢ pisemne zastrzezenie Dyrektorowi Miejskiego
Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju.

3. W przypadku potwierdzenia na pismie przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w
Jastrzebiu-Zdroju wykonania wydanego pracownikowi polecenia, osoba — o ktérej mowa w
ust. 2 — nie ponosi odpowiedzialnosci za powstate w ten sposéb naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.

Rozdziat Il

Postepowanie w sprawach zamoéwien publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej kwoty 130.000 ztotych netto

Do realizacji zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 ztotych netto
nie stosuje sie przepisow ustawy — Prawo zaméwien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 roku (DZ.
U.z2019r. poz. 2019 z p6Zn. zm.).

§10

Przy udzielaniu zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty 130.000 ztotych netto,
nalezy przestrzegac zasad:

1) Zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcdw, proporcjonalnosci i
przejrzystosci,

2) Racjonalnego gospodarowania Srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania srodkow
publicznych w sposdb celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowa realizacje zadan, a
takze zasady optymalnego doboru metod i Srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z
danych naktadéw

Postepowanie w sprawie zamoéwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty 25.000 ztotych netto

§11

1. W przypadku udzielania zamdwien, ktorych wartosé nie przekracza kwoty 25.000 ztotych
netto, nie jest wymagane prowadzenie dokumentacji czynnosci oraz pisemne uzasadnienie
wyboru wykonawcy, a udokumentowaniem tego rodzaju zamdwien jest wpis do rejestru
umow oraz/lub rachunek/faktura wpisany/a do rejestru faktur.

2. Zaméwienia, ktérych wartos$¢ nie przekracza kwoty 25.000 ztotych netto winny by¢
realizowane w sposdb oszczedny i celowy.



3. Podstawg do realizacji zamdwien zgodnie z ust. 1 oraz ust. 2 jest pisemny wniosek,
sporzadzony przez pracownika danej komarki organizacyjnej Miejskiego Osrodka Kultury w
Jastrzebiu-Zdroju, ubiegajgcego sie o wszczecie postepowania w sprawie zamdwienia
publicznego, sporzadzony wedtug Zatgcznika nr 2 do niniejszego regulaminu, zatwierdzony
przez Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu -Zdroju.

Postepowanie w sprawie zamoéwien publicznych o wartosci przekraczajacej
kwote 25.000 ztotych netto a nieprzekraczajacej kwoty 130.000 ztotych netto

§12

1. W przypadku udzielania zaméwien, ktérych wartos¢ przekracza kwote 25.000 ztotych netto a
nie przekracza kwoty 130.000 ztotych netto, Zamawiajgcy zobowigzany jest do zaproszenia
do ztozenia ofert cenowych co najmniej 3 wykonawcéw.

2. Zamoéwienie moze by¢ udzielone, jesli zostanie ztozona co najmniej jedna oferta cenowa.
3. Dopuszcza sie mozliwos$¢ negocjacji oferowanych cen.

4. Zamoéwienie zostanie udzielone wykonawcy, ktéry po uwzglednieniu wszystkich potrzeb
Zamawiajgcego w zakresie przedmiotu zamowienia, zaoferowat najnizszg cene lub
najkorzystniejsze warunki zamowienia.

5. Czynnosci, o ktérych mowa wyzej , nalezy udokumentowac sporzadzajac ,,Zestawienie ofert
cenowych”, sporzadzone wedtug Zatgcznika nr 3 do niniejszego regulaminu.

6. Podstawa do realizacji zamdwien, zgodnie z ust. 1 jest pisemny wniosek, sporzadzony przez
pracownika danej komorki organizacyjnej Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju,
ubiegajacej sie o0 wszczecie postepowania w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego,
sporzadzony wedtug Zatgcznika nr 2 do niniejszego regulaminu, zatwierdzony przez
Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju.

§13

1. Udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w § 12 wymaga sporzadzenie umowy w formie
pisemnej.

2. Umowa, o ktérej mowa w ust. 1:

- nie moze wykraczaé poza zakres przedmiotu zamédwienia,

- moze by¢ zawierana wytgcznie na czas oznaczony,

- winna by¢ zaakceptowana przez radce prawnego, gtéwnego ksiegowego oraz dyrektora Miejskiego
Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju.



§14

Stosowanie postanowien § 12 wytgcza sie, jezeli:

1)

b)
c)

2)

b)

c)
d)
e)

f)

g)

h)

3)

4)

5)

6)

Dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce:

Z przyczyn technicznych o obiektywnym charakterze,

Z przyczyn zwigzanych z ochrong praw wytgcznych, wynikajgcych z odrebnych przepisow,
W przypadku udzielania zaméwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej,
Jezeli przedmiotem zamdwienia sg ustugi:

Hotelarskie lub restauracyjne,

W zakresie ochrony oséb i mienia, z wyjgtkiem ustug zwigzanych z konwojowaniem
pieniedzy i kosztownosci,

Prawnicze,
Transportowe,
W zakresie obstugi kina ,Centrum” w Jastrzebiu-Zdroju,

Dotyczace utrzymania obiektéw (przeglady obiektu, przeglady wentylacji, przeglady p.poz.,
przeglady nagtosnienia, dezynfekcja, deratyzacja, itp.),

W zakresie produkcji plakatéw, folderéw, biuletynéw oraz druku ksigzek,
W zakresie dostepu do internetu,

W zakresie techniki scenicznej (budowa sceny, nagtosnienie, oswietlenie, pokazy
multimedialne, itp.) i okotoscenicznej,

Jezeli przedmiotem zamdwienia sg zakupy potrzebne do dziatalno$ci MOK ( zakupy do
Swietlic, klubdw, sekcji, zakupy do wystaw, itp.),

Jezeli ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje nie wynikajgca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie mégt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia,

W przypadku udzielenia, w okresie 3 lat od dnia udzielenia zamowienia podstawowego,
dotychczasowemu wykonawcy ustug lub robét budowlanych, zamdwienia polegajgcego na
powtdrzeniu podobnych ustug lub robdt budowlanych, jezeli takie zamoéwienie byto
przewidziane w ogtoszeniu o zamédwieniu dla zamdéwienia podstawowego i jest zgodne z jego
przedmiotem oraz catkowita wartos¢ tego zamdwienia zostata uwzgledniona przy obliczaniu
jego wartosci,

W przypadku udzielania dotychczasowemu wykonawcy zamédwienia podstawowego,
zamowienia na dodatkowe dostawy, ktérych celem jest czeSciowa wymiana dostarczonych



produktow lub instalacji albo zwiekszenie biezgcych dostaw lub rozbudowa istniejgcych
instalacji, jezeli zmiana wykonawcy zobowigzataby zamawiajgcego do nabywania materiatéw
o innych wtasciwosciach technicznych, co powodowatoby niekompatybilno$é techniczng lub
nieproporcjonalnie duze trudnosci techniczne w uzytkowaniu i utrzymaniu tych produktéw
lub instalacji,

7) Jezeli przedmiotem zamédwienia s3:

- dostawy wody za pomocg sieci wodociggowe] lub odprowadzenie sciekdw do sieci kanalizacyjnej,

- dostawy gazu z sieci gazowej,

- dostawy ciepta z sieci cieptowniczej,

- ustugi pocztowe wchodzgce w zakres ustug powszechnych w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 roku — Prawo pocztowe (Dz.U. 22012 r., poz. 1529 z pdzin.zm.),

- ustugi przesytowe lub dystrybucyjne energii elektrycznej,

- dostawy licencji na oprogramowanie komputerowe.

§15

Obowigzek przechowywania i zabezpieczenia dokumentacji z przeprowadzonego postepowania w
sprawie udzielenia zamdwienia publicznego spoczywa na organizatorze postepowania, w dyspozycji
ktérego pozostajg Srodki przeznaczone na sfinansowanie zamdwienia.

§16

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, Dyrektor Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju
moze wyrazi¢ pisemng zgode na odstgpienie od stosowania niniejszego regulaminu pod warunkiem,
ze dotyczy to zamodwien publicznych nie objetych przepisami ustawy — Prawo zamdwien publicznych
z dnia 11 wrze$nia 2019 roku.

§17

Do stosowania postanowien niniejszego regulaminu zobowigzuje sie wszystkich pracownikow
Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju.

§18
Niniejszy regulamin obowiazuje od dnia 1 marca 2021 roku.

Traci moc Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Miejskim Osrodku Kultury w Jastrzebiu-
Zdroju obowigzujacy od dnia 15 sierpnia 2017 roku.

MIEJSKI OSRODEK KULTURY
w Jastrzebiu-Zdroju
DYREKTOR
/-l mgr Janusz Jurczak



