KAW.1711.5.2021

Protokol z kontroli

Kontrolujacy: Inspektor Wydzialu Kontroli i Audytu Wewnetrznego
Urzedu Miasta Jastrzebie-Zdréj Grazyna Cialon
Jednostki kontrolowane: | Jastrzebski Zaklad Komunalny ul. Dworcowa 17D,
Jastrzebie-Zdroj,

Miejski Zarzad Nieruchomosci ul. 1 Maja 55
Jastrzebie-Zdrgj,

Miejska Biblioteka Publiczna ul. Wielkopolska la
Jastrzebie-Zdréj,

Miejski Osrodek Kultury Al. J. Pilsudskiego 27
Jastrzebie-Zdroj,

Miejski Osrodek Sportu i Rekreaql ul. Harcerska 14b
Jastrzebie-Zdro;.

Podstawa Upowaznienie Prezydenta Miasta Jastrzebie-Zdroj
przeprowadzenia KAW.1711.5.2021 z dnia 10 czerwca 2021 roku.
czynnosci kontrolnych:
Czas trwania czynnosci Zgodnie 2z upowaznieniem od 14.06.2021 roku

kontrolnych: do 30.07.2021 roku.
Przedmiot kontroli: Zgodnie z upowaznieniem: organizacja pracy w czasie
lockdownu,

Funkcje Dyrektora Jastrzebskiego Zakladu Komunalnego od dnia 08.01.2001 roku
do nadal pei inz. Marek Krakowski.

Funkcje Dyrektora Miejskiego Zarzadu Nieruchomosci od dnia 1 maja 1998 roku do
nadal pelni Beata Olszok. '

Funkcje Dyrektora Miejskiej B1bhotek1 Publicznej pelni od 01.01.1986r. do nadal
mgr Maria Kucharska.

Funkcje Dyrektora Mlejsklego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju od dnia 13
kwietnia 2006 roku do nadal pelni mgr Janusz Jurczak.

Funkcje Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdroju od
dnia 01.10.1995 roku do nadal pelni mgr Zofia Florek.

Zewnctrzne podstawy prawne:

v" Ustawa z dnia 2 marca 2020 roku o szczegélnych rozwiazaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19 innych chordb
zakaznych oraz wywolywanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020
poz. 374),

v Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2019r. poz. 1040),

v Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 20 marca 2020 roku w sprawie
ogloszenia na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej stanu epidemii (Dz.U. 2020,
poz. 491)

v" Rozporzadzenia Ministra zdrowia z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie
ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia
epidemiologicznego (Dz. U. poz. 433)




v" Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 listopada 2020r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow
i zakazow w zwiazku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020r. poz. 1972)

v' Ustawy z dnia 5 grudnia 2008 roku i zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen
i chordb zakaznych u ludzi (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 1845 ze zm.),

v' Ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegllnych rozwigzaniach zawiazanych
z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych chorob
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (t.j. Dz. U. z 2020r.
poz. 1842 ze zm.)

v" Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 2 listopada 2020r. zmieniajacego
rozporzadzenie w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow
i zakazow w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii (t.j. Dz. U. z 2020r. poz.
1931 ze zm.)

Protokét niniejszy sporzadzono w szesciu egzemplarzach.

Dyrektorzy kontrolowanych jednostek:

= Marek Krakowski Jastrzebski Zaklad Komunalny w Jastrzebiu-Zdrgj,

» Beata Olszok Miejski Zarzad Nieruchomosci w Jastrzebiu-Zdréj,

*= Maria Kucharska Miejska Biblioteka Publiczna w Jastrzebiu-Zdroj,

» Janusz Jurczak Miejski Osrodek Kultury w Jastrzebiu-Zdréj,

» Zofia Florek Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-Zdréj,
po zapoznaniu si¢ z trescia protokotu w dniu 14 wrzesnia 2021 roku - stwierdzili,
ze nie wnosi zadnych zastrzezen co do faktow w nim opisanych, ustalonych
na podstawie dowodow.
Poinformowano Dyrektorow Jastrzebskiego Zakladu Komunalnego, Miejskiego
Zarzadu Nieruchomosci, Miejskiej Biblioteki Publicznej, Miejskiego Osrodka Kultury
oraz Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji o prawie zloZzenia wyjasnien
lub uzupelienn do protokolu, w terminie 3 dni od dnia zakonczenia czynnosci
kontrolnych i podpisania niniejszego protokotu.

Integralna cze$é protokolu stanowia nastepujace zalaczniki:

Protokot z kontroli w Jastrzebskim Zaktadzie Komunalnym.

Wykaz czynnosci i zadan wykonanych w sposéb zdalny.

Informacja w zakresie wydatkéw ponoszonych na przemwdmalame epidemii
COVID-19.

Protokét z kontroli w Miejskim Zarzadzie Nieruchomosci w Jastrzebiu-Zdroju.
Zestawienie obrotéw i sald ksiag pomocniczych.

Protokét z kontroli w Miejskiej Bibliotece Publicznej w Jastrzebiu-Zdroju.
Informacja Dyrektora z dnia 11.08.2021r.

Polecenia pracy zdalnej, protokot zdawczo- odblorczy przekazania mienia.
Protokét z kontroli w Miejskim Osrodku Kultury w Jastrzebiu-Zdroju.

10 Plan pracy, skierowanie pracownik do wykonywania pracy zdalne;.

11.Lista ksiegowan na kontach analitycznych.

12.Informacja gléwnej ksiegowej MOK.

13.Protokél z kontroli w Miejskim Osrodku Sportu i Rekreacji w Jastrzebiu-
Zdroju.
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Zalacznik nr 9
Miejski Osrodek Kultury

W zwiazku z ogloszeniem na obszarze Rzeczpospolitej Polskiej stanu zagrozenia
epidemicznego, Dyrektor Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju
wprowadzit Zarzadzenie Nr 01/D/ 2020 z dnia 16 marca 2020 roku wprowadzil
ograniczenia w wykonywania zadan Miejskiego Osrodka Kultury w J astrzebiu-Zdroju.
Dziatajac w oparciu o art. 17 Ustawy 2z dnia 25 pazdziernik 1991 r. o organizowaniu
i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (t.j. Dz. U. z2018r. poz. 1983 z pdzn. zm.) oraz
‘§ 8 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra zdrowia z dnia 13 marca 2020 r. w sprawie
ogloszenia na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu zagrozenia epidemiologicznego
(Dz. U. poz. 433) Dyrektor Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju zarzadzil
iz, w okresie od 16 marca 2020 roku do odwotania, nastapi ograniczenie
wykonywania zadan Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju, poprzez
wylaczenie bezposredniej obslugi interesantow, wszelkie dokumenty i wnioski
sktadaé nalezy droga elektroniczna lub za posrednictwem poczty. ;

Powyzsze zarzadzenie zostalo odwolane Zarzadzeniem Nr 01/D/ 21/Covid
z dnia 21 maja 2020 roku Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury
w Jastrzebiu-Zdroju.

W Miejskim Osrodku Kultury w J astrzebiu-Zdroju praca zdalna odbywala sie¢ W
okresie od 17 marca 2020 roku do 07 czerwca 2020 roku oraz 15 czerwca 2020 roku
do 30 czerwca 2020roku

Dyrektor Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju na podstawie art. 3 ustawy
7 dnia 2 marca 2020 roku o szczegélnych rozwiazaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 innych choréb zakaznych oraz
wywotywanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020 poz. 374) w zwigzku z potrzeba
zapewnienia ciaglosci pracy Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju
kierowal pracownikéw do wykonywania pracy okreslonej w umowach o prace poza
miejscem ich stalego wykonywania (praca zdalna). Jednoczesnie informowat,
7e obowiazkiem pracownika jest wywiazywanie si¢ z zaplanowanych zadan
ustalonych w grafiku zatwierdzonym przez Dyrektora MOK - zalacznik nr 10.

Pracownicy kierowani do wykonywania pracy zdalnej nie sktadali sprawozdan
ani informacji z wykonanej pracy.

W celu przeciwdzialania COVID-19 oraz zmniejszenia ryzyka utraty zdrowia
pracownikow zatrudnionych w Miejskim Osrodku Kultury w Jastrzebiu-Zdroju
na stanowiskach sprzataczek w:

— siedzibie Miejskiego Osrodka Kultury w J astrzebiu-Zdroju,

— klubie ,Metronom” w J astrzebiu-Zdroju,

- §wietlicy ,Nastolatek” w J astrzebiu-Zdroju,

— $wietlicy ,Kanon” w J astrzebiu-Zdroju,

— Swietlicy Promyk” w Jastrzebiu-Zdroju,

— $wietlicy ,Skarbnik” w Jastrzebiu-Zdroju,

- $wietlicy ,Astra” w Jastrzebiu-Zdroju,

Dyrektor Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju wprowadzit od dnia
24 kwietnia 2020 roku do odwotania Zarzadzeniem Nr 02/D /2020 z dnia 17 kwietnia




2020 roku skrécony szesciogodzinny czas pracy to jest: pierwsza zmiana w godzinach
od 6% do 1200, druga zmiana w godzinach od 12%do 1800, Wedtug grafiku ustalonego
przez kierownika administracyjnego.

Uwzgledniajac rezim sanitarny, zasady bezpieczenstwa oraz wytyczne Ministerstwa
Kultury i Dziedzictwa Narodowego Dyrektor Miejskiego Osrodka Kultury
w Jastrzebiu-Zdroju wprowadzil Zarzadzeniem Nr 4 /D/20Covid z dnia 30 czerwca
2020 roku na terenie placowek Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju
nastepujace regulaminy:
1. Regulamin Kina ,Centrum” stanowiacy zatacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia. - .
2. Regulamin Domu Zdrojowego stanowiacy zatacznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia.
3. Regulamin Galerii Historii Miasta stanowiacy zalacznik nr 3 do niniejszego
Zarzadzenia. :
4. Regulamin Klubu ,Kaktus” stanowiacy zaltacznik nr 4 do niniejszego
Zarzadzenia.
5. Regulamin Klubu ,Metronom” stanowiacy zalacznik nr 5 do niniejszego
Zarzadzenia.
6. Regulamin zwiedzania ekspozycji Galerii Sztuki Epicentrum stanowiacy
zatacznik nr 6 do niniejszego Zarzadzenia. i :
7. Regulamin $wietlicy ,Skarbnik” stanowiacy zatacznik nr 7 do niniejszego
Zarzadzenia.
8. Regulamin $wietlicy ,Nastolatek” stanowiacy zalacznik nr 8 do niniejszego
Zarzadzenia.
9. Regulamin $wietlicy ,Kanon” stanowiacy zalacznik nr .9 do niniejszego
Zarzadzenia. :
10. Regulamin swietlicy ,Iskierka” stanowiacy zatacznik nr 10 do niniejszego
Zarzadzenia.
11.Regulamin swietlicy ,Astra’ stanowiacy zalacznik nr 11 do niniejszego
Zarzadzenia.
12.Regulamin modelarni stanowiacy zalacznik nr 12 do niniejszego Zarzadzenia.

W zwiazku z mozliwoscia stopniowego odmrazania gospodarki zgodnie z wytycznymi
Ministerstwa Kultury i Dziedzictwa Narodowego wznowiona zostala dzialalnos¢
statutowa Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju w tym roéwniez
prowadzenie zaja¢ indywidualnych i grupowych zwiazanych z edukacjq artystyczna
i kulturowa. Wznowienie dzialalnosci nastapito zgodnie z obowiazujacym rezimem
sanitarnym oraz zasadami bezpieczenstwa okreslonymi w piSmie Dyrektora
Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 1 lipca 2020 roku.

Dyrektor Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju Zdroju Zarzadzeniem
Nr 5/D/20/Covid z dnia 30 czerwca 2020r. odwotal z dniem 1 lipca 2020 roku
Zarzadzenia Nr 02/D /20 Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju
Zdroju z dnia 17 kwietnia 2020 roku w sprawie skroconego czasu pracy.

Dyrektor Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju w zwiazku z kolejnym
etapem stopniowego odmrazania gospodarki zgodnie z wytycznymi Ministerstwa
Kultury i Dziedzictwa Narodowego w okresie od dnia 28 czerwca 2021 roku do dnia
31 sierpnia 2021 roku wznowit dzialalnosc statutowa Miejskiego Osrodka Kultury
w Jastrzebiu-Zdroju w tym prowadzenie zajac indywidualnych i grupowych




zwiazanych z edukacjg artystyczna i kulturowa. Wznowienie dzialalnosci nastapito
zgodnie z obowigzujacym rezimem sanitarnym oraz zasadami bezpieczenistwa
okreslonymi we wprowadzonym Zarzadzeniu Nr 2/D/21 Covid Dyrektora Miejskiego
Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 25 czerwca 2021 roku.

Zarzadzenie Nr 3/D/21 Covid Dyrektora Miejskiego OsSrodka Kultury
w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 25 czerwca 2021 roku w sprawie wprowadzenia
Regulaminéw placowek Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju
1. Regulamin Kina ,Centrum” stanowiacy zalacznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.
2. Regulamin Domu Zdrojowego stanowiacy zalacznik nr 2 do niniejszego
Zarzadzenia. :
3. Regulamin Galerii Historii Miasta stanowiacy zalacznik nr do niniejszego
Zarzadzenia. b
4. Regulamin Klubu Kaktus stanowiacy zalacznik nr 4 do niniejszego
Zarzadzenia. .
5. Regulamin Klubu Metronom stanowigcy zalacznik nr S do niniejszego
Zarzadzenia.
6. Regulamin zwiedzania ekspozycji Galerii Sztuki Epicentrum stanowiacy
zalgcznik nr 6 do niniejszego Zarzadzenia. '
7. Regulamin S$wietlicy ,Skarbnik” stanowiacy zalacznik nr 7 do niniejszego
Zarzadzenia. '
8. Regulamin Swietlicy ,Nastolatek” stanowiacy zalacznik nr 8 do niniejszego
Zarzadzenia.
9. Regulamin S$wietlicy ,Kanon” stanowiacy zalacznik nr 9 do niniejszego
Zarzadzenia.
10. Regulamin swietlicy ,Iskierka” stanowiacy zalacznik nr 10 do niniejszego
Zarzadzenia.
11.Regulamin S$wietlicy ,Astra” stanowiacy zalacznik nr 11 do niniejszego
Zarzadzenia. ;
12.Regulamin modelarni stanowiacy zalacznik nr 12 do niniejszego Zarzadzenia.

Traci moc Zarzadzenia Nr 4/D/20Covid Dyrektora Miejskiego Osrodka Kultury
w Jastrzebiu-Zdroju z dnia 30 czerwca 2020r.

Wydatki Miejskiego Osrodka Kultury w Jastrzebiu-Zdroju na przeciwdziatanie
COVID-19 w okresie od 01.01.2020r. do 31.12.2020r. wyniosly 19 814,90zl
zakupione zostaly srodki czystosci, pojemniki na mydlo, opryskiwacz do dezynfekcji,
pistolet do dezynfekcji, waz pneumatyczny do dezynfekcji, kompresor olejowy oraz
olej, mydlo antybakteryjne, poélmaski filtrujace, maseczki, rekawiczki, plyn
do dezynfekcji oraz odziez ochronna — zalacznik nr 11.

W Miejskim Osrodku Kultury w Jastrzebiu-Zdroju w okresie od 01 stycznia
2021 roku do 31 maja 2021 roku nie poniesiono zadnych kosztéow zwigzanych
z COVID-19. zalacznik nr 12.
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14.Karta kontowa 130 92601-4210-438.
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